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Ai Genitori delle alunne e degli alunni 
dell’I.C. Giardini 

A tutto il personale scolastico 
Alla E.Q. 

Alla bacheca Argo 
Al sito web d’Istituto 

 
Circolare n. 58/26 
 
Oggetto: Transizione al sistema digitale “ComUnica” per la gestione delle deleghe al ritiro alunni e 
autorizzazioni all’uscita autonoma – Integrazione alla Circolare n. 12 del 14/09/2026. 
 
 
In attuazione di quanto anticipato con la Circolare n. 12 del 14/09/2026, si comunica che la 
piattaforma ministeriale ComUnica (integrata nel portale Unica del MIM) è pienamente operativa. 
L’Istituto avvia la transizione definitiva al canale digitale ordinario per la presentazione e validazione 
delle deleghe al ritiro degli alunni e delle autorizzazioni all'uscita autonoma. 
 
1. AMBITO DI APPLICAZIONE E OBBLIGO DI CARICAMENTO 
 
A differenza della fase provvisoria di inizio anno, il caricamento sulla piattaforma ComUnica è 
obbligatorio per tutte le famiglie della Scuola Primaria e della Scuola Secondaria di I grado (tutte 
le classi dalla 1ª alla 5ª Primaria e dalla 1ª alla 3ª Secondaria). Nello specifico: 
 

• Classi Prime (Primaria e Secondaria): Devono regolarizzare su ComUnica le deleghe inviate 
temporaneamente via e-mail a settembre. 

• Classi Intermedie e Finali (2ª-3ª-4ª-5ª Primaria; 2ª-3ª Secondaria): Devono effettuare ex novo 
la procedura su ComUnica, giacché la validità transitoria delle deleghe dello scorso anno 
scolastico è in scadenza. 

 
DISPOSIZIONI PER ORDINE DI SCUOLA: 
 

• Scuola dell'Infanzia: nessun cambiamento. Resta confermata esclusivamente la procedura 
cartacea con consegna dei moduli ai docenti di sezione. 

• Scuola Primaria: non è consentita l’uscita autonoma degli alunni. I genitori possono caricare 
unicamente deleghe a soggetti maggiorenni per il ritiro. 
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• Scuola Secondaria di I Grado: È possibile autorizzare l'uscita autonoma, le deleghe al ritiro a 
soggetti terzi o entrambe (per le istruzioni operative di compilazione e la clausola di 
prevalenza si veda il Punto 2). 

 
 
2. CLAUSOLA DI PREVALENZA E INDICAZIONI OPERATIVE (SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO) 
 
Qualora venga operata la scelta “Uscita autonoma” e contestualmente si necessiti anche di delega 
al ritiro, si applicano le seguenti disposizioni: 
 

1. Nella compilazione del modulo di delega, i genitori dovranno selezionare unicamente 
l'opzione "al ricorrere di un'eventuale uscita anticipata motivata", evitando di spuntare i 
primi tre punti che risultano già assorbiti e superati dall'autorizzazione all'uscita autonoma. 

 
2. Qualora, per errore di compilazione, vengano spuntati i primi tre punti nel modulo di delega, 

l'Istituzione Scolastica considererà prevalente l'autorizzazione all'uscita autonoma per 
tutte le uscite ordinarie. La delega a terzi manterrà efficacia giuridica ed operativa 
esclusivamente per le uscite anticipate motivate durante l'orario scolastico (es. malessere 
dell'alunno o visite mediche). 
 
 

3. CALENDARIO DELLA TRANSIZIONE E SCADENZE 
 

• Lunedì 26 Ottobre 2026: Apertura della piattaforma Unica/ComUnica (accesso tramite 
SPID/CIE/eIDAS). 

• Domenica 15 Novembre 2026 (TERMINE ULTIMO): Chiusura della finestra di caricamento. 
Entro questa data tutte le famiglie di Primaria e Secondaria devono aver completato 
l'operazione su ComUnica per consentire la verifica classe per classe. 

• Dal 16 Novembre al 20 Dicembre 2026: Fase di "convivenza" transitoria e controllo interno 
da parte della Segreteria e Presidenza. 

• Lunedì 21 Dicembre 2026 (ENTRATA IN VIGORE DEFINITIVA): Decadenza formale di ogni 
precedente delega/autorizzazione.  

 
Vigeranno ed avranno valore legale esclusivamente le istanze validate su ComUnica. 
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4. SUPPORTO E GUIDA OPERATIVA 
 
Si allega alla presente la Guida/Infografica illustrativa passo-passo per la compilazione sul portale 
Unica. 
 
 
Si confida nella consueta collaborazione e nel puntuale rispetto delle scadenze da parte di tutte le 
famiglie. 
 
 
 
 
Giardini Naxos, 23/10/2026 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Giuseppe Turrisi 
Documento firmato digitalmente 
ai sensi del CAD e norme connesse 
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