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AI GENITORI DEGLI ALUNNI 
DELLE CLASSI PRIME 

PRIMARIA E SECONDARIA I GRADO 
AI DOCENTI 

ALLA E.Q. 
AL PORTALE ARGO 

AL SITO WEB  
 

 

Circolare n. 12/26 

 

Oggetto: Documentazione provvisoria per autorizzazione all’uscita autonoma e delega al ritiro degli alunni 
– A.S. 2026/2027 

Si comunica alle famiglie degli alunni della scuola primaria e della scuola secondaria di primo grado che, in 
attesa dell’attivazione delle specifiche funzionalità della piattaforma ministeriale ComUnica, attraverso la 
quale sarà possibile acquisire e gestire la documentazione relativa alle autorizzazioni all’uscita autonoma 
degli alunni della scuola secondaria di primo grado e alle deleghe per il ritiro degli alunni della scuola 
primaria e della scuola secondaria di primo grado, si rende necessario adottare, per i primi giorni di scuola, 
una procedura transitoria. 

Pertanto, per i soli primi giorni di lezione, salvo eventuali ulteriori ritardi nell’attivazione delle funzionalità 
da parte del Ministero dell’Istruzione e del Merito, esclusivamente per gli alunni delle classi prime, sarà 
possibile presentare: 

• per gli alunni delle classi prime della scuola secondaria di primo grado, l’autorizzazione all’uscita 
autonoma o la delega per il ritiro dell’alunno (max 2 delegati); 

• per gli alunni delle classi prime della scuola primaria, la delega per il ritiro dell’alunno (max 2 
delegati). 

Per gli alunni delle classi seconde e terze della scuola secondaria di primo grado e delle classi seconde, terze, 
quarte e quinte della scuola primaria, saranno ritenute valide, per i primi giorni di scuola, le autorizzazioni 
all’uscita autonoma e le deleghe per il ritiro già acquisite agli atti dell’Istituto. Pertanto, per tali classi, non 
sarà necessario presentare una nuova delega nella fase transitoria. 
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Si precisa, inoltre, che, come da norma, per gli alunni delle classi quarte e quinte della scuola 
primaria non è prevista l’uscita autonoma da scuola. Pertanto, gli alunni delle classi quarte e quinte 
della scuola primaria dovranno essere affidati, all’uscita, ai genitori o ai soggetti da questi 
formalmente delegati. 

 

Modalità di trasmissione – Scuola primaria e scuola secondaria di primo grado 

I moduli per l’autorizzazione all’uscita autonoma e per la delega al ritiro dell’alunno sono allegati alla 
presente circolare. 

Per la fase transitoria (relative alla sole classi prime primaria e prime secondaria di primo grado), i moduli 
dovranno essere compilati, sottoscritti e trasmessi esclusivamente tramite posta elettronica all’indirizzo 
MEIC83300B@ISTRUZIONE.IT, entro e non oltre le ore 10:00 di mercoledì 16 settembre 2026, allegando 
copia dei documenti di identità dei genitori o di chi ne fa le veci, in qualità di deleganti, nonché copia del 
documento di identità dei delegati. 

Tutta la documentazione dovrà essere in formato PDF 

Nell’oggetto della e-mail dovrà essere riportata la seguente dicitura: 

“AUTORIZZAZIONE USCITA AUTONOMA/DELEGA RITIRO PER L’ALUNNO __________ CLASSE __________ 
PLESSO____________” 

Il mancato rispetto del termine e/o delle modalità di trasmissione sopra indicate comporterà la non 
validità della documentazione ai fini dell’uscita autonoma o del ritiro dell’alunno. 

Scuola dell’infanzia 

Per gli alunni della scuola dell’infanzia resta confermata la procedura cartacea. 

Le deleghe per il ritiro degli alunni dovranno pertanto essere compilate utilizzando l’apposito modulo, 
reperibile sul sito web dell’Istituto nella sezione SCUOLA → DOCUMENTI DELLA SCUOLA, e consegnate alle 
insegnanti di sezione, direttamente presso il plesso frequentato dall’alunno, durante i primi giorni di scuola. 

Per la scuola dell’infanzia non si applicano le modalità di trasmissione tramite posta elettronica previste 
dalla presente circolare per la scuola primaria e la scuola secondaria di primo grado. 
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Disposizioni successive 

La documentazione presentata per la scuola primaria (solo classi prime) e per la scuola secondaria di primo 
grado (solo classi prime) nella fase iniziale avrà carattere esclusivamente transitorio, in attesa della piena 
operatività della piattaforma ministeriale ComUnica. 

Non appena le relative funzionalità saranno rese disponibili dal Ministero, sarà pubblicata una nuova circolare 
contenente tutte le informazioni necessarie, le modalità operative e il relativo regolamento per la 
compilazione e il caricamento della documentazione direttamente sulla piattaforma ComUnica. 

A decorrere dall’attivazione della piattaforma, il caricamento delle autorizzazioni all’uscita autonoma e delle 
deleghe per il ritiro degli alunni (max 5 per ogni alunno) tramite ComUnica costituirà l’unica modalità 
ordinaria per far pervenire tale documentazione alla scuola. Eventuali deroghe potranno essere disposte 
esclusivamente dal Dirigente scolastico, in presenza di situazioni eccezionalmente gravi comprovate da 
evidenze. 

Si raccomanda, pertanto, alle famiglie la massima tempestività nel procedere al caricamento della 
documentazione richiesta, in quanto, in assenza della stessa, la scuola non potrà consentire l’uscita 
autonoma degli alunni né affidarli a persone diverse dai genitori. 

Le famiglie sono invitate a prestare particolare attenzione alle successive comunicazioni dell’Istituto, che 
disciplineranno la procedura definitiva per l’anno scolastico 2026/2027. 

 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

Giardini Naxos, 14/09/2026 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Giuseppe Turrisi 
Documento firmato digitalmente 
ai sensi del CAD e norme connesse 
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