
      

 

                                                                                                                    
 

 

 

 

 

 

 

                        

    A TUTTO IL PERSONALE DOCENTE  
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OGGETTO: Piano delle attività funzionali all’insegnamento previste fino al 12 settembre 2025.   

   

Con la presente si comunica il piano delle attività funzionali all’insegnamento previste fino a giorno 12 settembre 2025.   
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DATA  ORARIO  ATTIVITÀ  GRUPPI DI LAVORO / 
COMMISSIONI  

MODALITÀ  

02/09/25 8:00 – 10:00  Collegio dei docenti  Tutto il personale docente   In presenza presso la palestra della Scuola 
Secondaria di I grado “L. Capuana” di Giardini 
Naxos 

02/09/25 10:00 – 12:00 RIUNIONE DI INTERSEZIONE SCUOLA 
DELL’INFANZIA 
Ordine del giorno: 

1. Organizzazione dei plessi 
2. Progettazione accoglienza 
3. Formulazione bozza sezioni 
4. Proposte revisione Rubriche di 

valutazione 
5. Predisposizione e approvazione del 

verbale della seduta   

Ins.ti: Ferreri Dorotea, Ferrara 
Tindara, Caruso Paola, Raschietti 
Patrizia, Vecchio Carmela, Garozzo 
Maria, Famà Angela. 
 
 

In presenza presso la Scuola Secondaria di I 
grado “L. Capuana” di Giardini Naxos 
 

02/09/25 10:00 – 13:00 COMMISSIONE ORARIO SCUOLA 
PRIMARIA 

Ordine del giorno: predisposizione bozza orario 
Scuola Primaria.  

Ordine del giorno:  

1. Orario settimanale classi 

2.         Orario di potenziamento e ore di   

            disponibilità 

3. Docenti su più plessi.  

4. Predisposizione orario IRC.  

5. Predisposizione orario AA.RC  

6. Predisposizione e approvazione  

            verbale della seduta. 

D’Angelo A. M., Nocifora A. R., 
Pasqualetto E., Pennisi A.C., 
Prestandrea G., Trovato L., Lucifero 
C.  

In presenza presso la Scuola Secondaria di I 
grado “L. Capuana” di Giardini Naxos 
 



02/09/25 10:00/12:00 Gruppo operativo per gli esiti delle prove 
standardizzate 
Ordine del giorno: 
- Ricezione Atto di indirizzo del Dirigente 

scolastico 
- Individuazione strategie per il 

miglioramento degli esiti delle prove 
standardizzate 

- Proposta ai dipartimenti di attività funzionali 
al miglioramento. 

- Predisposizione e approvazione verbale 
della seduta 

Pappalardo G., Costarelli A., Spartà 
R. M., Leotta R.S. e i segretari dei 
Consigli di interclasse seconde e 
quinte Freni M.C., Emmi R. 

In presenza presso la Scuola Secondaria di I 
grado “L. Capuana” di Giardini Naxos 
 

03/09/25 8:00 -11:00 DIPARTIMENTI DISCIPLINARI + INCONTRI 
DI PROGETTAZIONE ORIENTATIVA 

Ordine del giorno:  

1. Insediamento dei dipartimenti   

2. Avvio progettazioni disciplinari: ricezione 
dell’Atto di indirizzo del Dirigente scolastico. 

3. Eventuale revisione progettazione di 
dipartimento  

4. Calendarizzazione prove d’ingresso; test 
d’ingresso per alunni stranieri; tempistiche, 
numero e tematiche delle prove scritte (anche 
con riferimento alla prova di Educazione civica 
per classi parallele e alle prove per classi 
parallele), numero delle prove orali, azioni di 
recupero, consolidamento e potenziamento 
previste 

5. Proposte per la definizione delle modalità 
didattico – organizzative delle lezioni: durata 
dell’ora di lezione; setting d’aula; scansione 
valutativa, incontri scuola – famiglia; curricolo 
d’Istituto (aspetti metodologici inerenti la 
progettazione)  

DIPARTIMENTO DI LETTERE  
Tutti i docenti di Lettere e i docenti di 
sostegno con lauree afferenti alla 
classe di concorso.   
 
DIPARTIMENTO DI LINGUE  
Tutti i docenti di Lingue e i docenti di 
sostegno con lauree afferenti alla 
classe di concorso. 
.   
DIPARTIMENTO DI MATEMATICA  
Tutti i docenti di Matematica e 
Tecnologia e i docenti di sostegno  
con lauree afferenti alla classe di 
concorso 
 
DIPARTIMENTO DELLE 
EDUCAZIONI 
Tutti i docenti di Arte, Musica, R.C. e 
Scienze motorie e i docenti di 
sostegno con lauree afferenti alla 
classe di concorso 
 

In presenza presso la Scuola Secondaria di I 
grado “L. Capuana” di Giardini Naxos 
 



6. Attività di continuità e orientamento, 
definizione tematiche e monte orario UDA di 
orientamento.  

7. Proposte revisione Rubriche di valutazione 
a.s. 2025/2026 

8. Predisposizione e approvazione del     
verbale della seduta. 

 

A conclusione della riunione, alle ore 11:00, i 
capi dipartimento incontreranno le insegnanti 
delle classi quinte per l’elaborazione di attività 
finalizzate al miglioramento delle competenze 
in Italiano, Matematica e Inglese funzionali 
anche al miglioramento degli esiti delle prove 
standardizzate. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Insegnanti Emmi R., Ponticello G., 
Moschella A., Savoca T., Trovato L., 
Fiumara M.L., Finocchiaro R.R. 

03/09/25 08:00- 11:00 RIUNIONE SEGRETARI INTERCLASSE 
SCUOLA PRIMARIA.  
Ordine del giorno:   
1. Ricezione Atto di indirizzo del Dirigente 
scolastico ed eventuale revisione progettazioni 
annuali e UDA interdisciplinari 
2.Calendarizzazione progettazione 
settimanale.  
3.Progettazione di team.   
4.Progettazione per classi parallele.  
5.Prove d’ingresso.  
6.Prove di verifica.   
7.Calendarizzazione prove d’ingresso e prove 
di verifica bimestrali.  
8.Progettazione accoglienza   
9. Progettazione compito di realtà   
10. Definizione delle modalità didattico – 
organizzative delle lezioni: durata dell’ora di 
lezione; setting d’aula, scansione valutativa, 
numero e tipologia di prove scritte e orali, 

Ins.ti: D’Angelo A.M., Freni 
Mariaclara, Stracuzzi M., Nocifora 
A.R., Emmi R., Moschella A., 
Lucifero C 

In presenza presso la Scuola Secondaria di I 
grado “L. Capuana” di Giardini Naxos 
 



incontri scuola – famiglia; gestione ritardi e 
assenze; tempistiche; Curricolo d’Istituto 
(aspetti metodologici inerenti la progettazione) 
11. Proposte mete uscite didattiche e visite 
d’istruzione a.s. 2025/2026 e Mobilità 
internazionale 

12.Predisposizione e approvazione del verbale 
della seduta.   

04/09/25 8:00 – 10:00 COMMISSIONE VIAGGI E VISITE 
D’ISTRUZIONE 
1. Predisposizione piano uscite didattiche e 
visite d’istruzione a.s.2025/26. 
2. Eventuale aggiornamento Regolamento 
viaggi.  
3. Predisposizione bozza criteri per la selezione 
studenti Erasmus plus.  
4. Predisposizione e approvazione verbale 

Caponnetto R., Freni M. C.,  
Puglisi M.                      

In presenza presso la Scuola Secondaria di I 
grado “L. Capuana” di Giardini Naxos 
 
 

04/09/25 8:00 – 11:00 RIUNIONI REVISIONE ANNUALE RUBRICA 
DI VALUTAZIONE E REGOLAMENTI 
D’ISTITUTO 
Ordine del giorno: 
1. Proposte revisione Rubriche di 
valutazione e Regolamenti d’Istituto 
2. Predisposizione e approvazione del 
verbale della seduta   

Scuola dell’Infanzia 
Ins.ti: Ferreri Dorotea, Ferrara 
Tindara, Caruso Paola, Raschietti 
Patrizia, Vecchio Carmela, Garozzo 
Maria, Famà Angela. 
Scuola Primaria 
Lucifero C. e responsabili dei vari 
plessi 
Scuola Secondaria di I grado 
Leotta R.S. e capi di dipartimento  
 

In presenza presso la Scuola Secondaria di I 
grado “L. Capuana” di Giardini Naxos 
 

04/09/25 11:00 – 12:00 NIV 
Ordine del giorno: 
 
- Insediamento NIV a.s. 2025/2026 
- Verifica documenti strategici 
- Predisposizione e approvazione verbale 

della seduta 

Ferreri D., Emmi R., Basile F., Puglisi 
M., Sterrantino R., Moschella A., 
Leotta R.S. 

In presenza presso la Scuola Secondaria di I 
grado “L. Capuana” di Giardini Naxos 
 



04/09/25 8:00 – 12:00 Commissione sicurezza   
Ordine del giorno:    
1.Organigramma sicurezza  

2. Controllo dispositivi di sicurezza    
3. Predisposizione verbale della seduta. 

Briguglio G., Lucifero C., Galizia C., 
Basile F. 
 
Nelle sedi staccate scuola Infanzia 
e Primaria:   
Briguglio G., Galizia C., Basile F. 
Trovato L., Caruso P., Vecchio C. 

In presenza: sede centrale e a seguire plessi  
staccati (sede centrale, Schisò, Centro e 
Calcarone) 

05/09/25 8:00 – 10:00  Collegio dei docenti  Tutto il personale docente   In presenza presso la palestra della Scuola 
Secondaria di I grado “L. Capuana” di Giardini 
Naxos 

05/09/25 
 

10:00 -13:00   Organizzazione e sistemazione dei plessi 
scuola dell’Infanzia e scuola Primaria  
 

Tutti i docenti distribuiti secondo il 
plesso di appartenenza nell’a.s. 
2024/2025. I nuovi docenti sono 
tenuti ad informarsi con lo staff di 
dirigenza. I docenti con incarico 
annuale nella Scuola dell’infanzia 
non saranno coinvolti in tale attività. 

 Plesso di appartenenza nell’a.s. 2024/2025      
  

09/09/25 8:00 – 10:00  Collegio dei docenti  Tutto il personale docente   In presenza presso la palestra della Scuola 
Secondaria di I grado “L. Capuana” di Giardini 
Naxos 

09/09/25  10:00/12:00 Gruppo di progettazione delle attività 
Erasmus in ingresso 
Ordine del giorno: 
- Ricezione Atto di indirizzo del Dirigente 
scolastico 
-Predisposizione attività educativo-didattiche da 
realizzare in tutti gli ordini di scuola nelle 
mobilità in ingresso in lingua inglese 

Ferreri D., Emmi R., Freni M.C., 
Sapia A., Mobilia N. F., Galeano I., 
Leotta R.S., Briguglio G., Costarelli 
A., Gaudio F. 

In presenza presso la Scuola Secondaria di I 
grado “L. Capuana” di Giardini Naxos 
 



10/09/25 8:00 – 9:00 COMMISSIONE ORARIO SCUOLA 
SECONDARIA 

Ordine del giorno: predisposizione bozza orario 
Scuola Secondaria.  

Ordine del giorno:  

1. Orario settimanale classi 

2.         Orario di potenziamento  

3. Docenti su più plessi.  

4. Predisposizione orario IRC.  

5. Predisposizione orario AA.RC  

6. Predisposizione e approvazione 
verbale della seduta.  

Costarelli A., Briguglio G., Leotta 
R.S.  

In presenza presso la Scuola Secondaria di I 
grado “L. Capuana” di Giardini Naxos 
 

10/09/25 9:00 - 12:00 Commissione sicurezza   
Ordine del giorno:    
1. Controllo dispositivi di sicurezza    
2. Predisposizione verbale della seduta 

In sede centrale: 
Briguglio G., Galizia C. 
 
Nelle sedi staccate:   
Briguglio G., Galizia C, Pennisi A.C., 
Raschietti P., Pasqualetto E., 
Nocifora A.R., Ferrara T.R 

Plessi staccati (Pallio e Gaggi) 

11/09/2025 8:00/11:00 DIPARTIMENTI DISCIPLINARI + INCONTRI 
DI CONTINUITÀ 

Ordine del giorno:    
1. Predisposizione tabella oraria 
multidisciplinare per la disciplina Educazione 
civica per almeno 33 ore complessive annuali 
(comprese le attività di verifica) suddivise per 
quadrimestri. 

2. Proposte al Collegio di attività progettuali e 
di attività didattiche curriculari ed 
extracurriculari a.s. 2025/2026 

3. Proposte mete uscite didattiche e visite 
d’istruzione a.s. 2025/2026 

4.Acquisizione proposte Commissione 

DIPARTIMENTO DI LETTERE  
Tutti i docenti di Lettere e i docenti di 
sostegno con lauree afferenti alla classe 
di concorso.   
 
DIPARTIMENTO DI LINGUE  
Tutti i docenti di Lingue e i docenti di 
sostegno con lauree afferenti alla classe 
di concorso.   
.   
DIPARTIMENTO DI MATEMATICA  
Tutti i docenti di Matematica e 
Tecnologia e i docenti di sostegno 
con lauree afferenti alla classe di 
concorso.   
.   

In presenza presso la Scuola Secondaria di I 
grado “L. Capuana” di Giardini Naxos 
 

 



Erasmus finalizzate all’espletamento di attività 
didattiche nelle mobilità in ingresso 

6. Acquisizione delle proposte del Gruppo 
operativo esiti prove standardizzate. 

7. Predisposizione e approvazione del     
verbale della seduta.   

 

A conclusione della riunione, alle ore 11:00, i 
capi dipartimento incontreranno le insegnanti 
delle classi quinte per l’elaborazione di attività 
finalizzate al miglioramento delle competenze 
in Italiano, Matematica e Inglese funzionali 
anche al miglioramento degli esiti delle prove 
standardizzate. 

DIPARTIMENTO DELLE EDUCAZIONI 
Tutti i docenti di Arte, Musica, R.C. e 
Scienze motorie e i docenti di sostegno  
con lauree afferenti alla classe di 
concorso. 
 

 
 
Insegnanti Emmi R., Ponticello G., 
Moschella A., Savoca T., Trovato L., 
Fiumara M.L., Finocchiaro R.R 

11/09/25 11:00 – 13:00  Organizzazione e sistemazione dei plessi 
scuola tutti gli ordini di scuola 

Tutti i docenti non impegnati nelle 
commissioni di cui sopra, distribuiti 
secondo il plesso di appartenenza 
nell’a.s. 2024/2025. I nuovi docenti 
sono tenuti ad informarsi con lo staff 
di dirigenza.  

In presenza: plessi di Giardini Naxos e Gaggi 

11/09/25 12:00 -13:00   Valutazione istanze per le Funzioni 
strumentali.  

Lucifero Carmela, Ferreri Dorotea, 
Leotta Rosaria Silvia 

In presenza: uffici di vicepresidenza 

12/09/25 8:00 – 10:00  Collegio dei docenti  Tutto il personale docente   In presenza presso la palestra della Scuola 
Secondaria di I grado “L. Capuana” di Giardini 
Naxos 

12/09/25 10:00/11:00 Commissione per predisposizione tracce 
compito di realtà prova d’esame conclusiva 
del I ciclo d’istruzione a.s. 2025/2026 
 
. Predisposizione tracce prova autentica per 
esami di stato I ciclo a.s. 2025/2026 

- Creazione database tracce d’esami 
istituzionale 

Pappalardo G., Trischitta N., 
Costarelli A., Spartà R. M., Leotta 
R.S. 

In presenza presso la Scuola Secondaria di I 
grado “L. Capuana” di Giardini Naxos 
 
 



- Predisposizione verbale della seduta 

  

  

 *Tutte le attività dovranno essere sviluppate in coerenza con quanto previsto dall’Atto di indirizzo del Dirigente scolastico a.s. 2025/2026 

    

  Giardini Naxos, 22/08/2025   

 

 

 

 


